Madame XXX

3 rue xxxx

XXXXX PARIS


SOCIETE YYYY


A l'attention de Mme YYYYYYY


3 rue yyyyy


YYYYY PARIS


Paris, le jeudi 30 décembre 2010
Lettre recommandée avec AR ou lettre remise en mains propres contre décharge

Objet : Demande de Formation DIF
Madame, Monsieur,
Je souhaite utiliser mon capital d’heures disponible au titre du DIF, pour suivre la formation dont les caractéristiques figurent ci-dessous :

Intitulé : Formation en «anglais, espagnol, allemand, … » par téléphone, Module DIF TELAB
Objectif de formation : me rendre plus performant dans mes fonctions par une meilleure maîtrise de l'anglais.
Organisme de formation : TELAB, Cours de langues par téléphone.

Date : du  …/…./2011 au  …/…./2012 (période de 12 mois)
Lieu : mon poste de travail, mon domicile, ….
Durée : 20 heures sur une période de 12 mois.
Coût pédagogique :  846 € HT
Frais de déplacement et d’hébergement éventuels : 0 € HT

Réalisation de la formation :


(pendant le temps de travail (maintien de la rémunération)


(en dehors du temps de travail (paiement de l’allocation formation)

L’organisme, déjà contacté par mes soins, se tient à votre disposition pour vous faire parvenir la convention de stage.

Je joins à la présente un descriptif de cette formation.

Dans l’attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations les meilleures.


Signature
